% Biichereizentrale
A=~ Niedersachsen
Recherche — auf jede Frage die richtige
Antwort (allegro-OEB 2)

Wie kann ich Zugangs- (Neuerwerbungs-) und
Abgangslisten erstellen?

Selektieren

C a Verwaltung (Exemplar- und Benutzerdaten)

/

Alle Neuzugange finden Sie im Register ,Verwaltung (Exemplar- und Benutzerdaten)” Gber den
Suchschliissel ZUG//JJJJMMTT sortiert nach dem Zugangsdatum.
Alle ausgesonderten Exemplare finden Sie im Register ,Verwaltung (Exemplar- und

Benutzerdaten)” (iber den Suchschliissel ABG//JJJJMMTT sortiert nach dem Aussonderungsdatum.

Ergebnismenge zusammenstellen

Alle Neuzugange oder Abgange eines Monats konnen Sie in einer Ergebnismenge
zusammenfassen. Trunkieren (Taste: STRG+F10) Sie im Register ,Verwaltung (Exemplar- und
Benutzerdaten)” das ZUGangs- bzw. ABGangsdatum ab Position 11. Fassen Sie die gewlinschten
Monate nun zu einer Ergebnismenge zusammen (Taste: STRG+F10 oder Symbol: OR). Die nun
entstandene Ergebnismenge besteht aus Exemplaren! Demzufolge konnen fiir die Sortierung und
fur den Export nur die Exemplaroptionen gewahlt werden.

Sortieren

| . | Datensatz Nr,1145‘ | Register i | Expandiertes Register | [, i Ergebnismenge (72)

Wechseln Sie in die Registerkarte ,Ergebnismenge”, sie zeigt alle Exemplare an, die
zusammengefasst wurden.
Klicken Sie auf den Button ,Sortieren” und wahlen Sie die gewiinschte Sortierung aus.

'a‘:? Sortieren  Exernplar nach Titelanfang

Exemplardatensatze kdnnen sortiert werden nach:
* Titelanfang

* Interessenskreis

* Zugangsnummer und Zugangsdatum

* Signatur

* Leihdatum und Rickgabedatum

* Medienart

Exportieren

Klicken Sie auf den Button ,Keine Auswahl”. Solange kein Export ausgewahlt ist, erscheint ,Keine
Auswahl”. Ist ein Export ausgewahlt, wird hier der gewahlte Export angezeigt. Wahlen Sie nun die
gewiinschte Exportform, fiir Exemplare immer , Exemplarliste”.

AnschlieBend ist der Button , Exportieren” aktiv und Sie kénnen die Daten exportieren.

Exportieren (Keine Auswahl) -

Zum Ansehen der Exportdatei driicken Sie die Taste F2, ein zusatzlicher Ausdruck ist Uber das
Kontextmenii  (rechte Maustaste) moglich. Die fertige Liste kann mit einem
Textverarbeitungsprogramm nachbearbeitet werden (z.B. Uberschrift hinzufiigen). Sofern Sie die
Standardeinstellungen gewahlt haben, finden Sie die Datei ,zuli.htm” im Verzeichnis ,Eigene
Dateien/allegro-OEB/Export/Output”.
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Wie kann ich Listen zu bestimmten Themen erstellen?

Beispiel: aktuelle Reisefiihrer

Selektieren

Fir das Auswahlen der Medien empfiehlt sich beispielsweise die Recherche im Signaturenregister.
Hier finden Sie die Reiseliteratur je nach Sachbuchsystematik z.B. unter c (ASB) indexiert.

Ebenfalls méglich ist die Recherche (iber Stichworte. Im Stichwortregister kénnen Sie z.B. liber den
Suchbegriff Reise selektieren. Hierbei erhalten Sie jedoch alle Titel in denen Reise in einer
stichwortrelevanten Kategorie vorkommt und nicht nur Reisefiihrer.

Ergebnismenge zusammenstellen

Trunkieren (Taste: STRG+F10) Sie nun ab Position 1. Fiigen Sie alle Eintrage unter ,c” (Achten Sie
auf Kleinschreibung) zu einer Ergebnismenge (Taste: STRG+1 oder Symbol: OR) hinzu.

Wechseln Sie nun ins Register ,Erscheinungsjahr”. Maochten Sie nur die Literatur des aktuellen
Jahres in der Ergebnismenge, dann wahlen Sie das laufende Jahr aus und bilden eine Schnittmenge
(Taste: STRG+2 oder Symbol: AND). Ihre Ergebnismenge enthalt nun alle Titel aus dem
Systematikbereich ,c” aus dem aktuellen Jahr.

Sortieren
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Wechseln Sie in die Registerkarte ,Ergebnismenge”, sie zeigt alle Titel an, die zusammengefasst
wurden. Klicken Sie auf den Button , Sortieren” und wahlen Sie die gewiinschte Sortierung aus.

E:g Sortieren Titel nach Verfasser, Herausgeber =

Titeldatensatze konnen sortiert werden nach:
* Verfasser, Herausgeber

* Titelanfang

* Signatur

* Interessenskreis

* Erscheinungsjahr

* Medienart

Exportieren
Klicken Sie auf den Button ,Keine Auswahl”. Solange kein Export ausgewahlt ist, erscheint , Keine
Auswahl”. Ist ein Export ausgewahlt, wird hier der gewahlte Export angezeigt. Wahlen Sie nun die
gewiinschte Exportform, fiir Titellisten immer , Liste Kartenformat” oder , Liste Kurzformat”.
AnschlieBend ist der Button , Exportieren” aktiv und Sie konnen die Daten exportieren.

Exportieren  (Keine Auswahl) -
Zum Ansehen der Exportdatei driicken Sie die Taste F2, ein zusatzlicher Ausdruck ist lber das
Kontextmenlii  (rechte  Maustaste) moglich. Die fertige Liste kann mit einem
Textverarbeitungsprogramm nachbearbeitet werden (z.B. Uberschrift hinzufiigen). Sofern Sie die
Standardeinstellungen gewahlt haben, finden Sie die Datei ,liste.htm” im Verzeichnis ,Eigene
Dateien/allegro-OEB/Export/Output”.



Wie finde ich Medien, z.B. Romane, die seit 2 Jahren nicht
entliehen wurden?

Selektieren

a. Verwaltung (Exemplar- und Benutzerdaten)

Anhand des Datums der letzten Entleihung kann man herausfinden, welche Medien seit einem
bestimmten Zeitraum nicht mehr entliehen wurden.

Im Register Verwaltung (Exemplar- und Benutzerdaten) werden unter dem Schliissel
DLE//JJJJISIGNATUR alle Exemplare nach dem Jahr der letzten Entleihung und nach Signatur sortiert
aufgefiihrt.

Ergebnismenge zusammenstellen

Auch hier besteht die Mdglichkeit, mit Trunkierung (Taste: F10) alle Exemplare, die zuletzt im Jahr
2008 entliehen wurden zusammenzufassen (Trunkierung an Zeichen ,/"). Dariiber hinaus kdnnen
Sie die Exemplare bestimmter Systematikbereiche, z.B. ,Z" fiir Schone Literatur (Trunkierung an
Position 11) filtern.

Die gewiinschten Medien fligen Sie zu einer Ergebnismenge (Taste: STRG+1 oder Symbol: OR)
hinzu. Die nun entstandene Ergebnismenge besteht aus Exemplaren! Demzufolge kdonnen fiir die
Sortierung und fiir den Export nur die Exemplaroptionen gewahlt werden.

Sortieren
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Wechseln Sie in die Registerkarte ,Ergebnismenge”, sie zeigt alle Exemplare an, die
zusammengefasst wurden.
Klicken Sie auf den Button ,Sortieren” und wahlen Sie die gewiinschte Sortierung aus.

'a‘:? Sortieren  Exemplar nach Titelanfang
Exportieren

Klicken Sie auf den Button ,Keine Auswahl”. Solange kein Export ausgewahlt ist, erscheint ,Keine
Auswahl”. Ist ein Export ausgewahlt, wird hier der gewahlte Export angezeigt. Wahlen Sie nun die
gewiinschte Exportform, fiir Exemplare immer , Exemplarliste”.

AnschlieBend ist der Button , Exportieren” aktiv und Sie konnen die Daten exportieren.

Exportieren (Keine Auswahl) -

Zum Ansehen der Exportdatei driicken Sie die Taste F2, ein zusatzlicher Ausdruck ist tber das
Kontextmenli  (rechte  Maustaste) moglich. Die fertige Liste kann mit einem
Textverarbeitungsprogramm nachbearbeitet werden (z.B. Uberschrift hinzufiigen). Sofern Sie die
Standardeinstellungen gewahlt haben, finden Sie die Datei ,zuli.htm” im Verzeichnis ,Eigene
Dateien/allegro-OEB/Export/Output”.



